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Située a 12 km de Paris, dans le département du Val de Marne, la Ville de Fresnes (28 000 habitants) a a
cceur de maintenir et développer un service public de qualité en direction de la population. Ayant pour
ambition de mener ses projets de transformation en y associant ses citoyens, Fresnes est & un tournant de sa
transition écologique. Pour réaliser ces projets, les élus et I'équipe de direction générale s’inscrivent dans une
modernisation de fonctionnement tournée vers I'amélioration continue.

Missions
Rattaché au service de I'enseignement, vous assurez les missions suivantes :

-Accueillir les enfants dans la classe

-Accompagner I'enfant dans I'acquisition de I'autonomie

-Surveiller la sécurité et I'hygiéne des enfants et réalisation de petits soins

-Assister I'enseignant dans la préparation et/ou I'animation des activités pédagogiques
-Assurer I'entretien de la classe et du matériel pédagogique

-Participer aux projets éducatifs, durant les 37 heures 30 de travail hebdomadaire
-Assurer 'accompagnement des enfants pendant la pause méridienne : repas et activités

Activités et responsabilités

Accompagner I'enfant dans ses apprentissages scolaires quotidiens

Accompagner I'enfant dans I'apprentissage des régles de vie en collectivité et d’hygiéne corporelle
Accompagner I'enfant dans son développement affectif et intellectuel et dans I'acquisition des
fonctions sensorielles et motrices

Créer du lien avec I'équipe d’animation sur les différents temps périscolaires

Hygiene des enfants

Assurer le change et la toilette des enfants si besoin

Aider I'enseignant a chaque passage des enfants en salle d’eau

Assurer une permanence dans la salle d’eau ou a proximité pendant les récréations
Apporter des soins légers aux enfants si besoin

Changer les distributeurs de papiers et de savon

Mettre en place et ranger les lits et la literie pour la sieste

Aider les enfants a s’habiller et a se déshabiller

Assistance au personnel enseignant

Aider a la préparation et a la réalisation matérielle des activités récréatives (confection des cahiers et
pochettes, découpage de papier, collage dans les cahiers de correspondance et pédagogique,
travaux divers)

Assister 'enseignant pendant les activités

Entretenir le matériel pédagogique et les jouets

Ranger les coins « jeux »

Assister I'enseignant lors des sorties

Maintien en état de propreté les locaux

Nettoyage approfondi de la classe pendant le temps scolaire (sol, tables, matériel pédagogique)
Appliquer le protocole d’entretien

Prendre soins des plantes, des fleurs dans la classe

Nettoyer et ranger la salle des ATSEM, bureau de la directrice ou du directeur
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Pendant les congés scolaires

Nettoyage approfondi de la classe et du matériel pédagogique

Trier, ranger et protéger les jeux et jouets en vue de la rentrée (jouets des classes, des accueils du
matin et du soir a disposition)

Nettoyer et ranger la salle des ATSEM, le bureau de la directrice ou du directeur, la réserve, la salle
d’évolution ou de motricité, la bibliotheque...

Autres missions
Repérer et signaler a I'enseignant les enfants en détresse
Participer aux fétes de I'école

- Avoir une posture, un langage et une tenue vestimentaire adaptés

- Respecter I'obligation de réserve et de confidentialité ainsi que tout échange en lien avec les enfants et
les familles

- Appliguer les consignes de prévention

- Respect des régles d’hygiéne et de sécurité

- Application des consignes de prévention

- Diplédme en lien avec la petite enfance exigé

Informations complémentaires :

e Poste a temps complet

o Participation a la mutuelle

e CNAS

o Possibilités élargies de formation

e 37h30 hebdomadaires sur 4 jours :

Les lundis, jeudis et vendredis de 8h00 a 17h15
Le mardi de 7h30 a 17h15



